Aktenplan fiir den Auswartigen Dienst 1958

Fir die Landerreferate in den Politischen Abteilungen und in der Handelspolitischen Abteilung

Vorbemerkung

Der Aktenplan von 1958 war im Gegensatz zum Aktenplan von 1951 und 1972 kein
Generalaktenplan, sondern Referatsbezogen. Dabei wurden zur Unterscheidung der
Nummernkreise die Anfangszahlen 1-7 fir die ,,Aufgabengruppen® verwendet, jeweils drei
Ziffern am Beginn des Geschaftszeichens. Fiir die ,,Aktengruppen® wurden Zahlen beginnend
mit einer 8 verwendet. Also z.B. 80.00 fiir ganz allgemeine Akten im Referat. An die
Aktengruppe wurde gegebenenfalls ein Landerkennzeichen angehdngt, das aus Zahlen
beginnend mit einer 9 bestand. So dass sich ein Aktenpaneintrag aus drei Gruppen ergab.
Z.B. ,Aufgabengruppe” 304 [Referat 304], ,,Aktengruppe” 82.00 [Grundsatzliche Fragen der
politischen Beziehungen zu dem fremden Land] und ,,Landerkennzeichen® 94.10 [Irland]:
304-82.00/94.10.

Die Aktenplane der Bestidnde, die nach diesem Aktenplan gegliedert sind, finden sich in den
Eintragen zur Klassifikation in invenio wieder. Es ist daher nicht nétig, den vollstandigen
Aktenplan hier abzubilden. An dieser Stelle sind die ,Aktengruppen® der Landerreferate in
den Politischen Abteilungen und in der Handelspolitischen Abteilung aufgefiihrt. Bei Suchen
in invenio kdnnen diese im Aktenzeichenfeld mit einer Trunkierung eingegeben werden, z. B.
*82.00*. Zur Suche nach Landerakten zu einem Aktenzeichen gern auch mit einer
Erweiterung um ein Landerkennzeichen z.B. *82.00*94.10* = Suche nach Akten zu
»,Grundsadtzliche Fragen der politischen Beziehungen® und ,,Irland®.

Einheitsaktenplan Landerreferate in der Politischen Abteilung

80 Verkehr mit Bundesorganen, Landern und Parteien in politischen Fragen

80.00 Bundestag

80.00/ 1 Zusammensetzung der Wahl

80.01 Bundesrat

80.01/0 Mitwirkung des Bundesrats in Gesetzgebung und Verwaltung

80.02 Bundesprasident

80.03 Bundeskanzler und Bundesminister

80.04 Oberste Bundesbehérden

80.04/ 2 Auswartiges Amt

80.04/ 7 Bundesministerium fiir Verteidigung

80.04/14 Bundesministerium fur Vertriebene

80.21 Politische Parteien in der Innenpolitik

81 Staat, Innenpolitik und allgemeine politische Angelegenheiten des
fremden Landes

81.00 Staats- und Verwaltungsordnung

81.00/ 0 Verfassung

81.00/ 1 Parlament, Parteien und politische Verbande (Wahlen)



81.00/ 2
81.00/ 3
81.00/ 5
81.00/ 7
81.10

81.10/ 0
81.10/ 1
81.10/ 2
81.10/3
81.10/ 4
81.10/ 5
81.10/ 6
81.11

81.11/0
81.11/1
81.11/2
81.11/3
81.11/5
81.12

81.12/0

81.12/1
81.12/2
81.13
81.15
81.15/0
81.15/1
81.15/2
81.15/ 4
81.15/5
81.16
81.30
81.30/0
81.31

81.32

81.33
81.33/0
81.33/2
81.33/3
81.34

81.35
81.36
81.37
81.38

81.39

82

82.00
82.00/1
82.00/ 3

Staatsoberhaupt (Kabinett) und Regierung (Ministerien)
Staatsverwaltung und Staatshaushalt

Fiihrende Personlichkeiten des Staates

Wahlen

Innenpolitik des fremden Landes

Allgemeine Innenpolitik

Hoheitszeichen, Flaggen und Symbole

Nationalfeiertage und Gedenktage

Gebietsfragen mit innenpolitischer Bedeutung
Staatsschutzbestimmungen

Bevolkerung und Lebensstandard

Regionale und kommunale Verwaltungen

Ideologische Einflisse in der Innenpolitik

Tendenzen der Innenpolitik seit 1965: entfallt

Bolschewismus und Kommunismus

Faschismus und Nazismus seit 1965: Rechtsextremismus

Pazifismus

Kirche und Religion

Ethnologische Einflisse in der Innenpolitik

Rasse- und Nationalitdtenproblem seit 1965: Rasse- und
Nationalitatenprobleme (auch Minderheiten)

Judentum und Antisemitismus

Nationale Minderheiten

Arbeiterschaft und Gewerkschaften in der Innenpolitik
Bevolkerungsbewegung

Allgemeine Angelegenheiten

Landsmannschaften und Fliichtlinge

Emigranten und Exilanten

Einwanderung

Auswanderung (auch Deportation)

Reichs- und Volksdeutsche in dem fremden Land

Presse und Publizistik in dem fremden Land

Allgemeines

Bedeutende Verlagsanstalten, Nachrichtenagenturen und Zeitungen des
fremden Landes

Pressevertreter, Redakteure und deren Organisationen in dem fremden
Land

Deutsche Presse in dem fremden Land

Allgemeine Belange der deutschen Presse

Deutsche Pressevertreter

Deutsche Zeitungen und Publikationen

Presseorgane und Pressevertreter des fremden Landes in der
Bundesrepublik

Presseorgane und Pressevertreter des fremden Landes in dritten Staaten
Pressestimmen in der Bundesrepublik tiber das fremde Land
Pressestimmen dritter Staaten tber das fremde Land

Pressestimmen des fremden Landes in politischen Angelegenheiten (iber
die Bundesrepublik

Periodische Presseberichte der deutschen amtlichen Vertretungen in dem
fremden Land

Politische Beziehungen der Bundesrepublik zu dem fremden Land
Grundsatzliche Fragen der politischen Beziehungen zu dem fremden Land
SBZ (DDR)

Parlamentariertreffen



82.01
82.01/0
82.01/1
82.01/2
82.01/3
82.01/ 4
82.01/5
82.02
82.03
82.04

82.05

82.06
82.07
82.20
82.21
82.22
82.23
82.30
82.35
82.50
82.50/ 1
82.50/ 2
82.60
82.60
82.60
82.60
82.60

82.60/1
82.70

82.80

83
83.00

83.01

83.02

Amtliche Vertretungen der Bundesrepublik in dem fremden Land
Politische Aufgaben

Planung, Amtsbezirke

Personal- und Verwaltungsangelegenheiten

Pressedienste der Vertretungen

Haushalts- und Rechnungswesen, Mittelzuweisungen

Reisen, Besuche

Konferenzen deutscher Missionsleiter im Ausland

Amtliche Vertretungen des fremden Landes in der Bundesrepublik
Bilaterale politische Abkommen und Vertrage zwischen der
Bundesrepublik und dem fremden Land

Multilaterale politische Abkommen und Vertrage zwischen der
Bundesrepublik und dritten Staaten unter Beteiligung des fremden Landes
(WEU, NATO)

Vertretung der deutschen Interessen in dem fremden Land durch dritte
Staaten

Vertretung der Interessen des fremden Landes in dritten Staaten durch die
Bundesrepublik

Staatsbesuche, Besuche und Reisen deutscher prominenter
Personlichkeiten in das fremde Land

Staatsbesuche, Besuche und Reisen prominenter Personlichkeiten des
fremden Landes in die Bundesrepublik Deutschland (auch Staatsbesuche)
Besuche und Reisen sonstiger deutscher Staatsangehdriger in das fremde
Land

Besuche und Reisen sonstiger Staatsangehoriger des fremden Landes in
die Bundesrepublik

Grenze zwischen der Bundesrepublik und dem fremden Land
Rechtsverhiltnisse von Privatpersonen in abgetrennten Gebieten
Informationen tber die Wirtschaftslage in dem fremden Land und
Beteiligung an den handelspolitischen Beziehungen zu dem fremden Land
Handel und Verkehr

Wirtschaftshilfe (nicht Entwicklungshilfe)

Informationen Uber die Kulturpolitik in dem fremden Land und
Beteiligung an den kulturpolitischen Beziehungen zu dem fremden Land
Informationen Uber die Kulturpolitik in dem fremden Land und
Beteiligung an den kulturpolitischen Beziehungen zu dem fremden Land
Informationen Uber die Kulturpolitik in dem fremden Land und
Beteiligung an den kulturpolitischen Beziehungen zu dem fremden Land
Informationen tber die Kulturpolitik in dem fremden Land und
Beteiligung an den kulturpolitischen Beziehungen zu dem fremden Land
Informationen tber die Kulturpolitik in dem fremden Land und
Beteiligung an den kulturpolitischen Beziehungen zu dem fremden Land
Stadtepartnerschaften

Informationen tber das Rechtswesen in dem fremden Land und
Beteiligung an den rechtlichen Beziehungen zu dem fremden Land
Informationen tiber Zeremoniell- und Protokollfragen in Verbindung mit
dem fremden Land

Politische Beziehungen des fremden Landes zu dritten Staaten
Grundsatzliche Fragen der politischen Beziehungen des fremden Landes
zu dritten Staaten (auch Gebietsfragen)

Amtliche Vertretungen in dem fremden Land und des fremden Landes in
dritten Staaten

Bilaterale politische Abkommen und Vertrige des fremden Landes mit
dritten Staaten



83.03

83.04

83.05
83.20
83.21
83.50
83.60
83.70
83.80

84
84.00
84.01
84.02
84.03
84.03/0
84.03/1
84.04
84.10
84.20
84.20/ 0
84.20/ 1
84.20/ 2
84.20/ 5
88
88.00

89

89.00

89.00/0
89.00/1
89.00/2
89.00/3
89.00/4
89.01

89.01/0
89.01/1
89.01/2
89.02

89.03

Multilaterale politische Abkommen und Vertrage des fremden Landes mit
dritten Staaten ohne Beteiligung der Bundesrepublik (z.B. Balkan-Pakt,
SEATO)

Teilnahme des fremden Landes an Konferenzen der Regierungschefs und
Aulenminister dritter Staaten und an anderen internationalen
Konferenzen

Politische Organisationen des fremden Landes zur Vertretung
supranationaler Interessen

Staatsbesuche, Besuche und Reisen prominenter Personlichkeiten des
fremden Landes in dritte Staaten

Besuche und Reisen sonstiger Staatsangehdriger des fremden Landes in
dritte Staaten

Informationen Gber handelspolitische Beziehungen des fremden Landes
zu dritten Staaten

Informationen tiber kulturpolitische Beziehungen des fremden Landes zu
dritten Staaten

Informationen tiber rechtliche Beziehungen des fremden Landes zu dritten
Staaten

Informationen tiber Zeremoniell- und Protokollfragen des fremden
Landes in Verbindung mit dritten Staaten

Militarpolitik des fremden Landes

Allgemeine Militarpolitik des fremden Landes

Halbmilitarische Organisationen des fremden Landes

Atomforschung und Atomwaffen des fremden Landes

Deutsche Staatsangehérige in der Militarpolitik

Allgemeine Angelegenheiten

Deutsche Militarberater seit 1965: Militarberater, Lehrgangsteilnehmer
Agenten- und Spionagewesen des fremden Landes

Deutsche Wiederbewaffnung und das fremde Land

Krieg und Kriegsfolgeerscheinungen im fremden Land

Deutsches Auslandsvermégen im fremden Land

Reparationen und Restitutionen

Schadenersatz seit 1965: Beendigung des Kriegszustandes
Kriegsverbrecherprozesse

Gemeinsame (berstaatliche Angelegenheiten fremder Lander
Gemeinsame Mitgliedschaft fremder Lander in zwischenstaatlichen
Organisationen

Interne Verwaltungsangelegenheiten des Referats

Geschéaftsbetrieb des Referats

Innere Organisation, Ordnungsplan und Geschiftsverteilung
Geschaftsordnung

Einzelaktenplan und Registraturordnung

Archivierung von Schriftgut

Handhabung der Runderlasssammlung (RES)
Personalangelegenheiten des Referats

Stellenplan und Personalbesetzung
Urlaubsregelung

Schriftwechsel Giber einzelne Dienstkrafte
Haushalt

Dienstbesprechungen



89.03/0
89.03/1
89.03/2

89.04
89.05
89.06
89.07
89.08
89.08/0
89.08/1
89.09

89.09/0
89.09/1
89.09/2
89.09/3

89.10

89.20

Abteilung
Referat
Sonstige

Veranstaltungen und Tagungen

Dienstreisen

Sammlung des Mitteilungsblattes

Sammlung von Hauserlassen und Rundverfiigungen
Verkehr mit der Presse

Veroffentlichungen im GMBL

Veroffentlichungen in sonstigen Publikationsorganen
Sachliche und technische Ausstattung

Raumverteilung und -einrichtung

Biicher, Zeitschriften und sonstiges Informationsmaterial
Fernsprechangelegenheiten

Registratur- und andere Arbeitsmittel

Statistiken und Tatigkeitsberichte

Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln (einschl. HOL)

Einheitsaktenplan Linderreferate in der Handelspolitischen Abteilung

Aktengruppen

80

80.00

80.00/0
80.00/1
80.00/2
80.00/3
80.00/4
80.00/5

80.01

80.01/0
80.01/1

Aktenplantitel

Staat, Wirtschaftsordnung und allgemeine Wirtschaftspolitik des
fremden Landes

Staats- und Verwaltungsordnung

Verfassung

Parlament, Parteien

Staatsoberhaupt und Regierung

Staatsverwaltung

Verfassung und Verwaltung der abhadngigen Besitzungen
Fiihrende Personlichkeiten des Staates

Amtliche Vertretungen der Bundesrepublik im fremden Land und
dessen abhdngigen Besitzungen

Planung, Amtsbezirke

Allgemeine Personal- und Verwaltungsangelegenheiten,
Instruktionen



80.01/2
80.01/3

80.02
80.03

80.04

80.04/0
80.04/1

80.04/2
80.05

80.06

80.06/0
80.06/1
80.06/2
80.06/3
80.06/4
80.06/5

80.SE

81

81.00

81.00/0
81.00/1
81.00/2
81.00/3
81.00/4
81.00/5

81.01

81.01/0
81.01/1
81.01/2

81.02

81.02/0
81.02/1
81.02/2
81.02/3

81.03

81.03/0
81.03/1
81.03/2
81.03/3
81.03/4

Haushalts- und Rechnungswesen, Mittelzuweisungen
Reisen, Besuche

Amtliche Vertretungen des fremden Landes in der Bundesrepublik
Amtliche Vertretungen dritter Lander im fremden Land und des
fremden Landes in anderen Staaten

Wirtschaftsordnung

Wirtschaftsverfassung

Wirtschaftliche Zusammenschlisse, Einrichtungen und
Handelskammern des fremden Landes

Fuhrende Personlichkeiten der Wirtschaft

Wirtschaftspolitik des fremden Landes

Wirtschaftslage

Gesamtiiberblick
Konjunkturentwicklung
Volkseinkommen, Volksvermdgen
Preise und Lohne, Lebenshaltungsindex
Produktionskapazitat

Arbeitsmarkt

Sonderablage: einzelne Anfragen von und Auskiinfte an
Privatpersonen oder Institutionen, soweit sie nicht als Weglegesachen
zu behandeln sind (numerische Ablage)

Offentliche Finanzen, Wihrung, Geld- und Kapitalmarkt in dem
fremden Land

Offentliche Finanzen des fremden Landes

Allgemeine Finanzpolitik
Staatshaushalt
Staatsschulden

Steuern

Zolle

Monopole

Wahrung

Allgemeine Wahrungs- und Devisenpolitik
Zahlungsmittel, Notenumlauf
Zahlungsbilanz, Gold- und Devisenbestand

Geld und Kapital

Geld- und Kapitalmarkt
Diskont-, Zins und Kreditpolitik
Anleihen, Wertpapiere
Spartatigkeit

Banken, Borsen und Sparkassen

Bankwesen

Notenbank, Staatsbank

Geschaftsbanken

Effekten- und Warenborsen

Sparkassen und andere Geldinstitute (Postscheckamter,
Kreditanstalten)



81.04 Versicherungswesen

81.04/0 Aufbau und Entwicklung des Versicherungswesens; Versicherungs-
aufsicht

81.04/1 Offentlich-rechtliche Versicherungsanstalten

81.04/2 Private Versicherungsunternehmen

81.04/3 Versicherungsverkehr mit dem Ausland

81.04/4 Birgschaften

82 Inldandische Wirtschaft des fremden Landes

82.0 Landwirtschaft

82.00 Allgemeine Agrar- und Erndhrungspolitik des fremden Landes

82.00 Landwirtschaftliche Betriebsformen und Zusammenschliisse

82.00/0 Betriebsformen

82.00/1 Landwirtschaftliche Genossenschaften, Einkaufs- und
Absatzorganisationen

82.00/2 Landwirtschaftskammern, Dachverbande

82.02 Landwirtschaftliche Erzeugung

82.02/0 Gesamtiberblick

82.02/1 Ackerbau

82.02/2 Viehzucht

82.02/3 Obst- und Gartenwirtschaft

82.02/4 Weinbau

82.02/5 Sonstige landwirtschaftliche Erzeugung

82.03 Forst- und Holzwirtschaft, Jagd und Fischerei

82.1 Gewerbliche Wirtschaft

82.10 Allgemeine Industrie- und Gewerbepolitik des fremden Landes

82.11 Industrie

82.11/0 Verbande und sonstige Zusammenschliisse in der Industrie

82.11/1 Industriearbeiterschaft, Arbeitsfragen

82.11/2 Inlandische Wirtschaft des fremden Landes

82.12 Einzelne Industriezweige

82.12/0 Gesamtiiberblick

82.12/1 Bergbau und Grundstoffindustrien: Kohle, Eisen und Stahl (roh, halb),

Metalle, NE-Metalle (roh, halb) NE-Metallwaren, Energie, Mineraldl,
Steine und Erden, Chemie, Kunststoffe, Kautschukindustrie, Gummi,
Asbest, Holz, Zellstoff, Atomindustrie



82.12/2

82.12/3

82.12/4
82.12/5

82.13

82.13/0
82.13/1

82.14

82.14/0
82.14/1
82.14/2
82.14/3
82.14/4
82.14/5
83
83.00
83.01
83.02
83.03
83.04
83.05
83.06
84
84.00

84.01
84.01/0

84.01/1

84.01/2
84.01/3
84.01/4

84.02
84.02/0

84.02/1
84.02/2
84.02/3
84.02/4

Investitionsgiiterindustrien: Stahlbau, Maschinenbau, Apparate,
Fahrzeugbau, Schiffbau, Elektrotechnische Industrie, Feinmechanik
und optische Industrie (Kleinmaschinen, Biromaschinen, Uhren,
Bauwirtschaft, Tiefbau, Eisen-, Blech und Metall- Fertigwaren
Verbrauchsgiiterindustrien: Textil und Bekleidung, Wolle, Leder,
Lederwaren, Schuhindustrie Holzwaren, Korbwaren, Biirsten Papier,
Pappe, Druck- und Schreibwaren, Feinkeramik, Glas, Porzellan Spiel-,
Sport-, Schmuckwaren, Musikinstrumente, Kunststoffverarbeitung
Nahrungs- und Genussmittelindustrien

Ristungsindustrie

Gewerbe

Zusammenschliisse auf gewerblichem Gebiet
Einzelne Gewerbezweige, insbesondere einzelne Handwerksarten

Binnenhandel

Verbdnde und sonstige Zusammenschliisse des Handels
Einzelne Handelszweige, Einzelfirmen
Handelsgebrauche

Handelsregister

MaRe und Gewichte

Handelsbeschrankungen

Verkehr und Verkehrswirtschaft in dem fremden Land
Allgemeine Verkehrspolitik des fremden Landes
StraRenverkehr

Eisenbahnverkehr

Schifffahrt und Hafen

Flugverkehr

Reise- und Fremdenverkehr

Post-, Telegrafen- und Fernsprechverkehr
AuRenhandel und Wirtschaftswerbung

Allgemeine Férderung der Wirtschaftsbeziehungen zwischen der
Bundesrepublik und dem fremden Land
Wirtschaftsrechtsfragen

Freigabe deutschen Vermdégens

Gewerblicher Rechtsschutz (Urheber- und Patentrechte,
Warenzeichen, Muster)

Bekampfung unlauteren Handelsgebarens
Spolationsprozesse
Sonstige Wirtschaftsrechtsfragen

AuRenhandel der Bundesrepublik mit dem fremden Land
Warenverkehr (Einfuhr, Ausfuhr, Durchfuhr und damit zusammenhan-
gende Zoll- und Lizensierungsfragen)

Ein- und Ausfuhrbestimmungen des fremden Landes
Dienstleistungsverkehr

Zahlungsverkehr

Vermoégensanlagen im Ausland



84.02/5
84.03
84.04
84.05
84.05/0
84.05/1

84.05/2

84.10
84.10/0
84.10/1
84.10/2
84.20
84.21
84.22

84.23

84.24

84.24/0
84.24/1
84.24/2
84.24/3

84.24/4

84.25

85

85.00

85.01

85.02

Beseitigung von Handelserschwerungen
Ausschreibungen
AuRenhandel des fremden Landes mit dritten Landern

Wirtschaftliche Beziehungen abhangiger Besitzungen des fremden
Landes

Wirtschaftslage in den abhdngigen Besitzungen
Wirtschaftsverkehr des fremden Landes mit seinen abhangigen
Besitzungen

Wirtschaftsverkehr der Bundesrepublik mit den abhdngigen
Besitzungen des fremden Landes

Technische Hilfe

Allgemeine Fragen

Einzelprojekte

Einladungen

Allgemeine deutsche Wirtschaftswerbung
Messen und Ausstellungen
Wirtschaftspresse in dem fremden Land

Sammlung der laufenden Presseberichte der diplomatischen und
konsularischen Vertretungen der Bundesrepublik Deutschland in dem
fremden Land

Protokollarische Angelegenheiten

Staatsbesuche

Besuche flihrender deutscher Persénlichkeiten in dem fremden Land
Besuche fiihrender Personlichkeiten des fremden Landes in der
Bundesrepublik

Besuche fiihrender Personlichkeiten aus dritten Landern in dem
fremden Land

Besuche fiihrender Personlichkeiten des fremden Landes in dritten
Staaten

Reisen von Studiengruppen; Austausch von Wirtschaftsstudenten,
Technikern und Wirtschaftswissenschaftlern

Handelsvertrage, Waren- und Zahlungsabkommen sowie
Zollabkommen mit dem fremden Land

Handelsvertrage, Waren- und Zahlungsabkommen und andere
Wirtschaftsvereinbarungen der Bundesrepublik mit dem fremden
Land

Handelsvertrage, Waren- und Zahlungsabkommen und andere
Wirtschaftsvereinbarungen des fremden Landes mit dritten Staaten
Beteiligung des fremden Landes an sonstigen Wirtschaftsabkommen



85.03
85.50

85.60
85.70

86
86.00

86.01
86.02

86.03

87
87.00

87.01

87.02
87.1

87.10
87.20
87.30
87.30

87.SPK
87.SPT
87.SSP

88

88.00
88.01

88.02
89

89.00

89.00/0
89.00/1
89.00/2
89.00/3

Zollabkommen (bilateral)

Informationen und Beteiligung an den politischen Beziehungen zu
dem fremden Land

Informationen und Beteiligung an den kulturpolitischen Beziehungen
zu dem fremden Land

Informationen und Beteiligung an den rechtlichen Beziehungen zu
dem fremden Land

Wirtschaftsstatistik

Allgemeine Wirtschaftsstatistik und AuRenhandelsstatistik des
fremden Landes

Deutsche Aullenhandelsstatistik mit Bezug auf das fremde Land
Internationale Statistiken

Einzelstatistiken

Entwicklungshilfe
Allgemeine Fragen

Beobachtung der politischen Wirkung der deutschen
Entwicklungshilfe
Beobachtung der Entwicklungshilfe anderer Staaten

AuRenpolitische Steuerung der Vorhaben der Entwicklungshilfe
Personelle Hilfe, allgemeine Fragen

Technische Hilfe, allgemeine Fragen

Kapitalhilfe, allgemeine Fragen

Einladungen

Sonderablage Einzelprojekte im Rahmen der Kapitalhilfe
(geographische Ablage)

Sonderablage Einzelprojekte im Rahmen der Technischen Hilfe
(geographische Ablage)

Sonderablage Einzelprojekte im Rahmen der Personellen Hilfe
(geographische Ablage)

Beteiligung des fremden Landes an multilateralen und internationalen
Wirtschaftsbeziehungen und Zusammenschlissen

Zusammenschlisse im Rahmen der UNO
Zusammenschlisse in Europa, auRerhalb der UNO

Zusammenarbeit in anderen internationalen Organisationen und
Programmen

Interne Verwaltungsangelegenheiten des Referats

Geschaftsbetrieb des Referats

Innere Organisation, Ordnungsplan und Geschiftsverteilung
Geschiaftsordnung

Einzelaktenplan und Registraturordnung

Archivierung von Schriftgut



89.00/4
89.01

89.01/0
89.01/1
89.01/2
89.02

89.03

89.03/0
89.03/1
89.03/2

89.04
89.05
89.06
89.07
89.08
89.08/0
89.08/1
89.09

89.09/0
89.09/1
89.09/2
89.09/3

89.10

89.20

Handhabung der Runderlasssammlung (RES)
Personalangelegenheiten des Referats

Stellenplan und Personalbesetzung
Urlaubsregelung

Schriftwechsel tiber einzelne Dienstkrafte
Haushalt

Dienstbesprechungen

Abteilung
Referat
Sonstige

Veranstaltungen und Tagungen

Dienstreisen

Sammlung des Mitteilungsblattes

Sammlung von Hauserlassen und Rundverfiigungen
Verkehr mit der Presse

Veroffentlichungen im GMBL

Veroffentlichungen in sonstigen Publikationsorganen
Sachliche und technische Ausstattung

Raumverteilung und -einrichtung

Biicher, Zeitschriften und sonstiges Informationsmaterial
Fernsprechangelegenheiten

Registratur- und andere Arbeitsmittel

Statistiken und Tatigkeitsberichte

Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln (einschl. HUL)



